FICHE DE POSTE
COMPTABLE

Installé depuis 15 ans sur I'agglomération mancelle (Sarthe & Ruaudin), le
cabinet Proximité Courtage est spécialisé dans le courtage en placements
financiers, en protection santé, en prévoyance et en assurance de prét. Le
cabinet compte 17 collaborateurs au service de plus de 4 900 clients et intégre
le groupement Proximité Partenaires Conseils, ce qui lui permet de bénéficier
de la force de négociation d'un groupe de professionnels.

Au sein de la société PROXIMITE COURTAGE et sous la responsabilité du gérant,
Vincent Barbier et en collaboration avec les deux comptables du service
comptabilité, vous aurez notamment en charge :

- La comptabilité de 2 sociétés et 2 SCI
+ Enregistrement des écritures pour achats, banque, ventes, OD
+ Préparation bilan comptable
+ Point mensuel avec prévisionnel et budget

- Le controle, la gestion et les rétrocessions des commissions

De formation comptable (dipléme BTS Comptabilité), vous justifiez
idéalement d'une expérience de 2 ans dans I'élaboration de bilan(s) et
saisie(s) comptable(s).

COMPETENCES ATTENDUES
« Réactivité, assiduité, ponctualité, travail d’équipe, autonomie
. Sens de I'organisation, du service, de I'écoute et de la gestion des priorités
- Maitrise du Pack Office : Excel indispensable
- Connaissances fiscales et sociales
- Connaissance d’EBP ou logiciel comptable similaire
- Connaissance du milieu de 'assurance serait un plus

+ CDI temps plein avec période d'essai de 2 mois renouvelable 3
+ A pourvoir dés que possible

+ Rémunération : selon expérience

+ Poste situé sur la commune de Ruaudin (proche Antarés)

CV + LETTRE DE MOTIVATION : *

recrutement@proximite-courtage.fr

678 Boulevard des Hunaudiéres
72230 Ruaudin
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